UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH PHU DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 19 /QB-UBND Binh Phu, ngay 02 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé chic ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirec ciia Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan xa Binh Phu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA BINH PHU

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phieong ngay 16/6/2025,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn tinh,
tinh truc thugc Trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddac khu thudc tinh,
tinh truc thuoc Trung wong;

Can cur Nghi quyet 6 1687/NQ-UBTVQH15 ngay 16 thang 6 nam 2025

ciia Ban Thuong vu Quéc hji vé viéc sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xd tinh
Vinh Long nam 2025,

Can cir Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 cua Bg
T phap vé phdn quyén cia Bo tir phap vé viec hwéng dan chire ndng, nhiém
vu, quyén han ciua S¢ Tw phdp thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truec
thuoéc Trung wong va chirc nang, nhiém vy, quyen han cua Van phong Hoi d(my
nhdn dan va Uy ban nhdn ddan thuéc Uy ban nhan dan xda, phuong, ddac khu
trong linh vuc tu phdp,

Can cir Nghi quyét s6 190/NQ-CP ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé con dau cua co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan xa, phrong,
ddc khu thuoc tinh, thanh pho truc thugc trung wong,

~ Can cir Nghi quyét s6 04/NO-HDND ngay 01 thing 7 nam 2025 cua Hoi
dong nhdn ddn xa Binh Phu vé viéc thanh ldp cdac co quan chuyén mon va 10
chire hanh chinh khdac thuéc Uy ban nhan dan xda Binh Phii;

Theo dé nghi cua Vin phong HPND va UBND xd va dé nghi Truong
phong Van hoa - Xa hoi xa.

QUYET PINH:
Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chic nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia Van phong Hoi dong nhan dan va

Uy ban nhan dan xa Binh Phu, c6 con dau riéng dé thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc giao.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Binh
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Phu, Thu trudng cac co quan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./ i

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3;

- UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh tinh;
-TT.BU, TT.HDPND x3;
- CT, cac PCT UBND x3;
- Luu: VT.

Nguyén Thanh Hai




UY BAN MHAN DA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1PHE Poc lap - Tu do - Hanh phic

cua Vian p ong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Binh Phu
(Kem theo Quyet dinh s6.49../2025/0D-UBND ngay 02/7/2025
ctia Uy ban nhan dén xa Binh Phii)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh cu thé vé chlrc nang, nhiém vu, quy¢n han va co
cau td chure ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa xa Binh
Phu.

2. Quy dinh nay ap dung doi véi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan xa Binh Phu, cong chirc, nguoi lao dong thudc Vian phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan xa Binh Phu va céc ca nhan, to chuc c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Binh Phu tham
muu, giap Uy ban nhan dan xa Binh Phu, c6 con dau riéng dé thuc hién chire nang
quan ly nha nudc vé cac linh vuc sau:

- Linh vuc Vin phong, gom: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi dong
nhan dan, Thuong tryc HOi dong nhan dan, Uy ban nhdn dan va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuong truc Hoi dong nhan
dan; cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap thong
tin, bao dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong ctua Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan xa Binh Phu; thuc hién cong tac quan tri ndi bd cua Vin
phong;

- Linh vuc Tu phéap, gom: Cong tac xay dung va to chtre thi hanh phép ludt,
theo doi viéc thi hanh van ban quy pham phép luat, kiém tra, xu ly van ban quy
pham phap luat, pho bién, gido duc phéap luat; hoa giai ¢ co so, tro gitp phap ly,
nudi con nudi, hd tich, ching thuc, quan ly cong tac thi hanh phap ludt vé xur Iy vi
pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap ludt;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan xa vé cong tac ngoai vu.
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[a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan xa; thuc hién chic ndng tham
muu, giup Uy ban nhan dan xd quan Iy nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong
theo quy dinh cua phép luat.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Binh Pha chiu su
chi dao, quan ly vé td chirc bo may, vi tri vi¢c lam, bicn ché cong chire, co ciu
ngach congv chirc va cong tac cua Uy ban nhan dan xa Binh Phu; dong thot chiu su
chi dao, ki€m tra, huéng dan v€ chuyén mon nghi¢p vu cua co quan chuyén mon
thugc Uy ban nhan dan tinh.

Chuong Il
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC
CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN VA
UY BAN NHAN DAN XA BiNH PHU

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhéan dan xa

- Dy thao nghi quyét cua Hoi déng nhan dan xa Binh Phu (néu c0), du thao
quyét dinh cua Uy ban nhan dan xa Binh Phu, lién quan dén linh vuc thudc pham
vi quan ly cua Vin phong va cic van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan
dan xa Binh Phu;

- Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phép t6 chuc thuc
hién céc nhiém vu vé linh vuc trén dia ban xa Binh Phu trong pham vi quan ly cua
phong;

- Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va to
chtrc b may cua Van phong.

2. T6 churc thuc hién céc van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyét; thong tin, tuyén truyen phé bién, gido duc phéap luat vé cac linh vuc
thugc pham vi quan ly dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Giup Uy ban nhén dan xa Binh Pht thyc hi¢n va chiu trach nhi¢m \C vi¢e
tham dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép, gidy chimg nhan va cac loai gidy to co
gia tri twong dwong thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cua Vin phong theo
quy dinh cta phap luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa.

4. To chiic tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé: xdy dung hé théng thong
tin, d6i mdi sang tao va chuyén doi sb, luu trir phuc vu cong tac quan 1y nha nudce
va chuyén mon nghiép vu cua Van phong.

5. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa Binh Phu va So
quan ly linh vuec.
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6. Kiém tra theo linh vuc dugc phan cong phu trach déi véi to chirc, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, gidi quy ét khiéu
nai, t6 cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cua phap
ludt va phan cong cua Uy ban nhan dan xa Binh Phu.

7. Quan ly t& chirc bo mdy, bién ché cong chue, ngach cong chic va xcp
ngach cong chtre, vi tri viéc lam; thuc hién ché do tién luong va chinh sach, ché do
dai ngod, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat doi voi cong chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap ludt, theo phin cong cua Uy
ban nhan dan xa Binh Phu .

8. Quan ly va chiu trach nhi¢ém vé tai chinh, tai san cia Van phong theo quy
dinh cua phap luat.

9. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cip, uy quyén, phan dinh
tham quyén cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

10. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xa Binh Phu giao theo quy
dinh cua phép luit.

Piéu 4. Co cau to chire

Lanh dao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Binh Phu:
01 Chanh Van phong, 01 Pho Chanh Vian phong va cac cong chire thue hién nhiém
vu chuyén mon, nghiép vu.

1. Chanh Van phong

- Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan xd Binh Phu bo nhié¢m,
chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan va trudc phap
luat v¢€ thuc hién churc nang, nhiém vy, quyén han cua phong.

- Chanh Van phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dén xa, Chu tich Uy
ban nhan dén xa Binh Phu trong viéc thuc hién chirc nang, nhi¢m vu, quy én han
quan ly nha nugc vé nganh, linh vuc va céc cong viéc duoc Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan xa Binh Phu phan cong hoac uy quyén; khong chuyén cong
viéc thudc nhi€ém vu, quyen han cua minh 1én Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan xa Binh Phu. Pdi véi nhitng vén dé& vuot qua tham quyén hodc ding
thdm quyén nhung khong du kha niang va diéu kién dé giai quyét thi Chanh Vin
phong phai chu dong lam viéc véi Lanh dao c6 lién quan dé hoan chinh ho so trinh
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa Binh Phu xem xét. quyét dinh; thuc
hanh tiét kiém, chong lang ph1 va chiu trach nhi¢ém khi dé xay ra tham nhiing, gay
thiét hai trong to chirc, don vi thudc quyén quan Iy cia minh.

- Chanh Van phong c6 trach nhiém béo cdo véi Uy ban nhan dan xa, Chu
tich Uy ban nhan dan xa Binh Phu v¢é t0 chutrc, hoat dong cua co quan minh; bao
cdo cong tac voi co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Ph6 Chanh Vian phong
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- Phé Chanh Van phong la nguoi gitip Chanh Van phong chi dao mot s6 mat
cong tac va chiu trach nhiém truge Chanh Van phong va trude phap luat vé nhiém
vu duoc phan cong; khi Chanh Van phong ving mit, Pho Chanh Van phong dugc
Chéanh Van phong uy quyén diéu hanh cac hoat dong ctia phong.

3. Viéc bd nh~iém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gir chire vu lanh dao quéan
ly, cho Ftr chac, mién nhi,ém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky ludt, thuc
hién ché do, chinh sach doi véi Chanh Vian phong, Pho Chanh Vin phong do Chu
tich Uy ban nhan dan x4 Binh Phu quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén
xd Binh Pha dugc giao hang nidm trén co s¢ vi tri viéc lam, gin voi chic ning,
nhiém vu, pham vi hoat dong ctiia Van phong va thuc hi¢n tinh gian bicn ché theo
quy dinh.

2. Can cu chuc nang, nh‘iém vy, co cAu téﬁchfrc va danh muc vi tri viéc lam,
hang nam, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhédn dan xa Binh Phu xay
dung ke hoach bién ché cdng chuc, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyct dinh,
dam bao thuc hién cac quy dinh vé tinh gian bién ché va co cau lai doi ngd cong
chuc theo quy dinh. (Pinh kem danh sdch).

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhiém cia Chanh Vin phong Hi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan

1. Trinh Uy ban nhan dan xa ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén
han va to chtitc b may cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan xa:
xdy dung cu thé phuong an sdp x&p, bo tri nhan su cua phong.

2. Ban hanh Quy ché lam viéc cia Van phong va chi dao, ki¢m tra viéc thuc
hién.

3. Phoi hop voi cac phong chuyén mon xay dung cu thé phuong an tai san, tai
chinh sau khi di vao hoat dong dam bao thoi gian va 10 trinh thuc hién.

4. Xay dung D¢ an vi tri vi¢c lam trinh cap c6 tham quyén phé duyct; Tricn
khai thuc hién cac ndi dung theo D€ an dam bao ding ndi dung, thoi gian va 10 trinh;
chiu trach nhiém tru¢c Uy ban nhén dan xa, Chu tich Uy ban nhan déan xa va trudge
phap ludt doi vai viéc thuc hién cac muc ti€u, nhi€ém vu cu thé cia Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa.

Trong qua trinh thyc hién néu c¢6 kho khédn, vudng mac hoac khi can thiét phai
stra doi, bo sung cho phu hgp, Chéanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan xa bdo cao Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh./.




